
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mitarbeiter (m/w/d) im Lehrgangsmanagement  
- überbetriebliche Ausbildung und Duales Studium 

 

Mitarbeiter:innen zukunftsorientiert und auf höchstem Niveau aus- und weiterzubilden gehört zum Selbstverständnis des 
Berufsbildungswerks der Versicherungswirtschaft in Dortmund e. V.. Das BWV Dortmund ist ein gemeinnütziger Verein, der 
seit 1950 von den Versicherungsunternehmen im Raum Dortmund getragen wird. Im Rahmen von Lehr- und Studiengängen 
stellen wir der Branche praxisnahe und qualitätsgesicherte Aus- und Weiterbildungsmaßnahmen zur Verfügung. 
 
Wir suchen DICH ab sofort und unbefristet als 

DEINE AUFGABEN 

§ Organisation, Betreuung und Abrechnung der 
Prüfungsvorbereitungskurse für Auszubildende   

§ Organisation, Betreuung und Abrechnung des 
Dualen Studiums (B.Sc.) in Zusammenarbeit mit 
den Versicherungsunternehmen und der 
Fachhochschule Dortmund 

§ Beratung von Interessenten und Ausbildern  

§ Abstimmung mit Dozenten und Einsatzplanung 

§ Mitwirken an der Weiterentwicklung unserer 
Lerninhalte 

§ Verantwortung für das Qualitätsmanagement 
gemäß EN ISO 9001 

UNSERE ERWARTUNGEN AN DICH 

§ Abgeschlossene kfm. Ausbildung sowie idealerweise 
Berufserfahrung im Bereich Veranstaltungsmanagement 
oder Aus- und Weiterbildung  

§ Eigenständige, gewissenhafte und sorgfältige Arbeit, die sich 
durch hohe Qualität auszeichnet 

§ Verbindliches und freundliches Auftreten sowie eine 
kundenorientierte Einstellung 

§ Hohe Sozialkompetenz für eine erfolgreiche Arbeit im Team 
und bei Schnittstellenaufgaben 

§ Branchenkenntnisse sind wünschenswert 

§ Sicheres Beherrschen der deutschen Sprache in Wort und 
Schrift  

 

DAS TEAM 

§ Unser Team ist für Weiterbildungen und Prüfungen mit 
versicherungsfachlichen Themen zuständig.  

§ Gemeinsam werden die Standorte Dortmund, Essen, 
Gelsenkirchen, Meschede, Kassel und Wuppertal betreut. 

DEINE VORTEILE  
§ Die Chance, deine Rolle aktiv mitzugestalten und in 

der Erwachsenenbildung etwas zu bewegen 

§ Eigenverantwortliche Tätigkeit mit hohem 
Freiheitsgrad und kurzen Entscheidungswegen 

§ Flexible Arbeitszeit sowie die Möglichkeit zum 
mobilen Arbeiten  

§ Attraktive Vergütung gemäß Tarifvertrag der 
privaten Versicherungswirtschaft 

§ Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

DEINE BEWERBUNG  
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung, ausschließlich per  
E-Mail, mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und möglichen 
Eintrittstermin an: 

Berufsbildungswerk der Versicherungswirtschaft in 
Dortmund e. V. 
Wolfgang Schwarzer 
Joseph-Scherer-Str. 3, 44139 Dortmund 
 
E-Mail: wolfgang.schwarzer@bwv.de  

 *Aus Gründen der leichteren Lesbarkeit wurde darauf verzichtet, die Formulierung jeweils geschlechtsspezifisch auszurichten. Die vollständige 
Gleichbehandlung aller Bewerber unabhängig von ihrer individuellen geschlechtlichen Zuordnung ist gewährleistet. 
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